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1. PLAN SAJAMSKOG PROSTORA
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2. RADNO VRIJEME

2.1. tijekom trajanja sajmova:

2.1.1. za izlagače – propisano Općim uvjetima izlaganja za svaki sajam 
2.1.2. za posjetitelje – propisano posebno za svaki sajam
2.2. tijekom priprema i raspremanja sajmova:

2.2.1. za izlagače i izvođače radova

· u tjednu prije početka sajma: od 7:00 do 16:00 sati
· dan prije početka sajamske manifestacije: od 7:00 do 19:00 sati
Svi radovi na izgradnji i uređenju štandova moraju biti završeni dan prije otvorenja sajma, najkasnije do 20:00 sati.
3. ULAZ U PROSTOR SAJMA

a) Osobni ulaz / izlaz
Za predstavnike izlagača i njihovo radno osoblje, u vrijeme pripremanja i raspremanja sajmova, ulaz je dopušten sa IZLAGAČKOM AKREDITACIJOM, a za vrijeme održavanja sajmova s IZLAGAČKOM AKREDITACIJOM uz pripadajuće izlagačke ulaznice, na kojoj je čitko ispisano ime i prezime korisnika i naziv tvrtke / obrta / ustanove.
Ulazne porte:

· U pripremnom i raspremnom razdoblju, koriste se ULAZI 1, 2, 3 i 6
· Za vrijeme trajanja sajmova: ULAZI 1-6
b) Za motorna vozila

Osobna motorna vozila izlagača kojima se dopremaju eksponati i za vrijeme pripremanja do zaključno dan pred početak sajma te nakon završetka sajma od prvog dana raspremanja, koriste za ulaz-izlaz: ULAZ 1,2,3,4,5,6
Dan pred početak sajma, unutar prostora sajamske priredbe, biti će vremenski ograničeno zadržavanje vozilima i to:

· Za osobna i kombi vozila dopušteno vrijeme zadržavanja vozilima u prostoru sajma je dva (2) sata, a za teretna vozila (kamioni i šleperi) do četiri (4) sata.

Teretna motorna vozila ulaze / izlaze na prostor Sajma za vrijeme pripremanja do dan pred početak sajma i po zatvaranju sajma u periodu raspremanja, na ULAZ 2,3,4 (preko glavnog parkirališta Sajma), i na ULAZ 5 i 6

Opskrba robom štandova izlagača, trgovina i ugostiteljstva za vrijeme održavanja Sajmova moguća je:

Od 7,00 do 8,30 i od 18,30 do 19,30 sati svaki dan dostavnim vozilima na slijedeće ulaze: ULAZ 1,2,3,4,5,6

Svako vozilo koje ostane u krugu Sajma, bez dozvole organizatora Bjelovarskog sajma d.o.o., biti će uklonjeno o trošku vlasnika.

Mogućnost parkiranja

Parkirališta mjesta za vozila izlagača osigurana su za vrijeme trajanja Sajmova, na posebno označenim mjestima na prostoru parkirališta BS-a (PARKING ''A'' i PARKING ''B''), uz obavezno predočenje parking znaka Bjelovarskog sajma. 

Parkirališna mjesta za izlagače se naručuju prilikom popunjavanja prijavnog obrasca za sudjelovanje na sajamskoj priredbi.

Broj parking mjesta za izlagače je ograničen.

4. OPĆE INFORMACIJE

Dopremanje eksponata i drugih materijala, moguće je u razdoblju četiri (4) dana prije početka sajamske priredbe, u radnom vremenu sajma, od 7,00 do 16,00 sati, osim dan prije početka sajma kada je dopremanje moguće do 21,00 sati.
Otpremanje eksponata i drugih materijala s prostora Sajma, počinje zatvaranjem sajma, a mora se završiti u roku od tri (3) dana nakon završetka sajma, u radnom vremenu sajma, od 7,00 do 16,00 sati.
Za ostavljene eksponate i štandove na izložbenom prostoru, nakon navedenog roka, troškove i odgovornost za eventualnu štetu preuzima izlagač.
Vodovodna i kanalizacijska instalacija

Skreće se pozornost izlagačima da isključivo Bjelovarski sajam d.o.o., odnosno ovlašteni izvođači koje angažira BS, izvode priključke za vodovodnu i kanalizacijsku instalaciju.
Sudoperi i druga oprema koja nije vlasništvo BS-a, a koja se priključuje na vodovodnu i kanalizacijsku mrežu BS-a mora biti ispravna i ispitana, kako ne bi nastajale štete zbog izlijevanja vode pri puštanju opreme u rad.

Radnici BS-a ne popravljaju priključne elemente i opremu koja je vlasništvo izlagača kod priključivanja na vodovodnu i kanalizacijsku mrežu BS-a.

Električna energija

Mjesto predaje električne energije nalazi se na granici vlasništva osnovnih sredstava Bjelovarskog sajma i električne opreme u vlasništvu korisnika radnog priključka.

Sve odgovornosti i obveze po osnovu instalirane električne opreme, kao i odgovornosti za eventualne štetne posljedice koje mogu nastati upotrebom predmetne opreme razgraničene su na mjestu predaje električne energije.
Kod izvođenja elektroinstalacija treba se pridržavati slijedećih tehničkih uvjeta:

· razvodni ormarić treba biti u zaštitnoj izvedbi, koji onemogućuje direktni dodir dijelova pod naponom. S vanjske strane trebaju biti smještene: glavna sklopka, posebno označena s kojom se može isključiti cjelokupna instalacija, kao i sklopke rasvjete.
· priključni kabel mora biti peterožilni određenog presjeka, ovisno o instaliranoj snazi na štandu, (3 fazna, neutralni-svjetloplave boje, zaštitni-zeleno žute boje) kabel treba dovesti do priključnog mjesta BS-a.

· priključno mjesto instalacije štanda ako je u prostoru korištenja mora uvijek biti slobodno i pristupačno.
· u cilju zaštite od požara i štetnih toplinskih djelovanja, reflektori na izložbenim prostorima moraju se montirati na minimalnim udaljenostima od zapaljivih površina i to kako slijedi: reflektori 100W – 0.5m; 300W – 0.8m; 500W – 1m.

· svi električni uređaji koji se koriste na prostoru BS-a, a koji se prilikom upotrebe zagrijavaju moraju biti udaljeni od površina koje ih okružuju na za to propisom predviđenoj udaljenosti.
· Bjelovarski sajam omogućuje priključenje snage do 7 kW na cjelokupnom izlagačkom prostoru. Snagu iznad 7 kW potrebno je posebno najaviti.

· sve metalne mase po kojima se vode električne instalacije ili mogu doći u dodir sa električnom strujom, potrebno je vidljivo uzemljiti posebnim vodičem ne manjeg presjeka od 6 mm2 (Cu).

· sve metalne objekte kao što su npr. kontejneri, kranske dizalice i sl., a imaju na sebi izvedena mjesta koja su predviđena za priključak odgovarajućeg uzemljenja, izlagač je dužan na odgovarajući način uzemljiti (spojiti) na uzemljenje koje odredi elektro služba BS-a

· strujni krugovi smiju se izvoditi jedino s kabelima s dvostrukom izolacijom (klasa II), a naročito treba obratiti pažnju da su vodovi opterećeni u skladu s važećim propisima i pravilima struke.

· spojevi vodiča moraju se izvoditi isključivo u priključnim i razvodnim kutijama u glavnom razvodnom ormariću ili u rasvjetnim armaturama.
· svjetiljke koje su izvedene od elektro vodljivog materijala, moraju biti uzemljene.

· svaki strujni krug mora imati nadstrujnu zaštitu.

· sve utičnice instalacije štanda moraju imati zaštitni kontakt.

· strogo je zabranjena upotreba ''krpanih'' uložaka osigurača.

· priključivanje na električnu mrežu BS-a mogu vršiti isključivo ovlašteni električari BS-a i drugi djelatnici elektro struke koje BS angažira za izvođenje el. instalacija na Bjelovarskom sajmu.

· izložbeni prostori nisu mjesta sigurna za punjenje akumulatora te je punjenje automobilskih akumulatora zabranjeno na štandovima.

· Bjelovarski sajam ne preuzima odgovornost za električne instalacije i drugu opremu izlagača te se mjesto predaje električne energije za potrebe raznih signalizacija, rasvjeta automobila i sl. smatra svaka utičnica (230/400V) u instalaciji štanda ako je BS izvodio električne instalacije.
· prilikom pripremnih radova i održavanja sajamskih priredbi potrebno je pridržavati se pravila iz zakona o zaštiti na radu, kao i pravila zaštite od požara i eksplozije iz zakona o zaštiti od požara.

· zabranjeno je stavljati u pogon izloške i strojeve čiji rotacioni dijelovi nisu na adekvatan način zaštićeni kako bi se spriječilo povrjeđivanje osoblja i posjetitelja, a takvi strojevi moraju imati na dostupnom i vidljivom mjestu ugrađenu i označenu propisnu sigurnosnu sklopku za isključivanje u slučaju nužde.

· izvođač elektroinstalacija dužan je upoznati korisnika štanda ili drugog prostora na BS o položaju sklopke za isklop u slučaju nužde, te demonstrirati djelovanje.
Telekomunikacije

Priključak na telekomunikacijsku mrežu i telekomunikacijske usluge, moguć je u Paviljonu br.1, i potrebno je prijaviti unaprijed.

Postavljanje telekomunikacijskih vodova, kao i priključenje terminalne opreme rade isključivo ovlašteni tehničari koji se angažiraju prema dogovoru BS-a i izlagača.
Na cijelom sajamskom prostoru omogućen je bežični priključak (WLAN) Internet usluge, koju je potrebno na vrijeme naručuti na obrascu Prijava.
Mjere zaštite od požara

Izlagačima i ostalim komitentima nije dopuštena upotreba plinskih trošila, boca pod pritiskom i otvorenog plamena u svrhu demonstracije, zagrijavanja prostora i kuhala bez suglasnosti Bjelovarskog sajma.  Zabranjeno je izlaganje, korištenje, skladištenje i stavljanje u promet lako zapaljivih i eksplozivnih materijala i roba.

Izlagači i izvođači štandova dužni su osigurati nesmetani pristup vatrogasnim sredstvima i opremi.
U slučaju nastanka požara treba odmah pristupiti gašenju ručnim vatrogasnim aparatima,  te obavijestiti Tehničku službu BS-a na telefon 043/238-840.
Naknada za korištenje autorskih prava za javno izvođenje

Hrvatsko društvo skladatelja – ZAMP – polaže pravo da od izlagača koji na svom štandu javno izvode glazbeno-scenska autorska djela naplati to izvođenje prema važećem zakonu i cjeniku Društva.

Osiguranje i čuvanje izložb. prostora, izložaka, opreme i druge imovine

Izlagači mogu za vrijeme priprema, trajanja i raspremanja sajma osigurati na izložbenom prostoru svoje izloške, opremu i drugu imovinu preko službenog osiguravajućeg društva za pojedini sajam ili preko nekog drugog osiguravajućeg društva u zemlji ili inozemstvu.
Za neizvršeno osiguranje izložaka, opreme i druge imovine, u slučaju nastale štete (krađe, oštećenja i sl.) za vrijeme priprema, trajanja i raspremanja sajma, Bjelovarski sajam d.o.o. ne preuzima odgovornost, već sva odgovornost i nastala šteta pada na teret izlagača ili izvođača.

Za vrijeme održavanja sajma izlagači su dužni organizirati čuvanje svojeg izložbenog prostora (izložaka, opreme i druge imovine) tijekom cijelog radnog vremena koje je utvrđeno za izlagače i njihovo radno osoblje, kao i nakon završetka sajma (za vrijeme raspremanja) do napuštanja izložbenog prostora, jer Bjelovarski sajam d.o.o. ne odgovara za njihov nestanak ili oštećenje.

U vrijeme radnog vremena tijekom priprema, trajanja i raspremanja sajma, svaki slučaj nastanka štete (krađu, oštećenje i sl.) izlagači su dužni u najkraćem roku prijaviti Upravi Bjelovarskog sajma d.o.o. na telefon 043/238-840.

Izlagači ne mogu za vrijeme trajanja sajma, nakon zatvaranja paviljona, ostavljati svoje osoblje na izložbenom prostoru.  Iznimno se to može učiniti na otvorenom prostoru, uz prethodnu suglasnost Bjelovarskog sajma i Službe tjelesno-tehničke zaštite.
Nakon završetka sajma izlagači su dužni u određenom vremenu za raspremanje, iz izložbenog prostora, otpremiti sve izloške, opremu i druge predmete koji su se koristili tijekom trajanja sajma.  Po otpremanju izložaka i opreme izlagači su dužni očistiti svoj izlagački prostor od svih predmeta i materijala koje su koristili za dekoraciju i uređenje.
5. UREĐENJE IZLOŽBENOG PROSTORA
Uređenje štandova

Sve što nije navedeno u ovim Uputama, određeno je Općim uvjetima izlaganja svakog pojedinog sajma.
Uređenje izložbenog prostora obavljaju radni odijeli Bjelovarskog sajma d.o.o. u suradnji sa izvođačima registriranima za obavljanje takvih vrsta djelatnosti.

Ovim Uputama određuju se pravila ponašanja i sustav mjera za zaštitu osoba i imovine, kao i unapređenja pružanja usluga uređenja izložbenog prostoru na Bjelovarskom sajmu.
Pod uređenjem izložbenog prostora podrazumijeva se gradnja štandova koja uključuje i pojedine instalacije, postavljanje reklamnih panoa, jarbola, šatora, kranskih dizalica i drugih jednostavnijih konstrukcija koje služe u svrhu izlaganja na Bjelovarskom sajmu.

Izlagač može, također i sam organizirati uređenje izložbenog prostora, sa svojim osobljem ili angažirati izvođača registriranog za tu vrstu djelatnosti.
Izlagač kojem BS ne uređuje izložbeni prostor, treba dostaviti popis osoblja koje će raditi na izgradnji, uređenju i raspremanju štanda, te datum i vrijeme dolaska radnog osoblja.
Gradnja i razgradnja izložbenog prostora

Konstrukcija mora udovoljavati obliku i normama za izgradnju izložbenih prostora te tehničkim i sigurnosnim propisima. Na zahtjev Bjelovarskog sajma d.o.o. i/ili inspekcijskih službi, nadležnih za pojedinačna područja gradnje, izvođač je dužan predočiti ateste i dokumentaciju o licenciji konstrukcije.

Sve izložbene konstrukcije i izlošci koji se postavljaju u zatvorenom i otvorenom prostoru moraju biti postavljeni na siguran način i ne smiju predstavljati opasnost za posjetitelje i druge izlagače, te je nužno da zadovoljavaju uvjete koji se odnose na mehaničku otpornost i stabilnost.  Posebna pozornost mora se obratiti na šatore, skele za rad, dizalice svih vrsta i druge naprave postavljene u izložbenom prostoru.

U slučaju da izvođač radova radi štand unutar paviljona na kojem je potrebno piljenje (iverica, drvo i slični materijali), obavezno mora imati na strojevima za piljenje (cirkular i sl.) usisavač s vrećicom za usisavanje piljevine ili navedene radove mora obavljati izvan paviljona, uz obavezno čišćenje tog prostora nakon obavljenog piljenja.  

Kod izgradnje štandova od suhozidnih konstrukcija, kod završnih obrada (npr. brušenja zidova nakon gletanja), iste se moraju obavljati sa strojevima opremljenim sustavom za usisavanje zbog mogućeg onečišćenja okolnih izložbenih prostora.
Za štandove, kod kojih je za izgradnju potrebna upotreba metalnih cijevi i sl., a nužna je upotreba tehnologija zavarivanja i brušenja brusilicama za metal, mora se obavezno ishoditi posebno Odobrenje za rad od nadležne Tehničke službe BS-a.

Uz odobrenje, potrebno je od strane izvođača poduzeti sve mjere osiguranja protiv požara i zaštite na radu.

Za izložbene prostore koje izvodi u vlastitoj režiji, Izlagač je dužan u skladu sa osobnom procjenom, na svoj rizik i svoju odgovornost organizirati nadzor nad gradnjom, te je dužan primjenjivati propise o zaštiti na radu i protupožarnoj zaštiti.
Za sve eventualne nezgode i štete koje mogu nastupiti iz nepridržavanja mjera iz Zakona o zaštiti na radu i Zakona o zaštiti od požara, Izlagač snosi materijalnu i kaznenu odgovornost, kako prema Bjelovarskom sajmu d.o.o., tako i prema trećim osobama.

Kod uređenja prostora izvoditelj mora koristiti sporogorive tj. samogasive materijale.
Zbog sigurnosti sudionika i posjetitelja na mjestima gdje je predviđeno (vitrine, police, pregrade, vrata i sl.), potrebno je ugrađivati kaljeno sigurnosno staklo.

POSEBNO će se obratiti pozornost da su projektom izgradnje izložbenog prostora osigurani nesmetani pristupi svim hidrantima za zaštitu od požara, evakuacijskim putevima, instalacijskim šahtovima u podu ili na zidovima, prolazima za pristup izložbenim paviljonima, jesu li reklamne površine odobrene i obračunate od BS-a, te smetaju li ostalim izlagačima.

Napomena: najstrože se zabranjuje svako oštećivanje paviljona (podova, stropova, 

                     zidova) po bilo kojoj osnovi.
6. OSTALE OBAVIJESTI
Čistoća

· Bjelovarski sajam organizira za vrijeme trajanja sajma svakodnevno čišćenje zatvorenog i vanjskog prostora u vremenu od 7,00 – 19,00 sati.
· Izlagači su dužni svoj komunalni otpad odlagati u za to predviđene posude (kante i kontejnere) koje su raspoređene po cijelom sajamskom prostoru.
· Otpad koji nastaje kod izgradnje i demontaže štandova (iverica, kanuf, tepisi i sl.) izlagači ili izvođači radova su dužni odvesti sa prostora sajma ili će to obaviti BS na njihov trošak.
Press centar
· za vrijeme trajanja najvećih sajamskih priredbi BS-a (Proljetni i Jesenski sajam), izlagači će moći dostaviti svoje promidžbene materijale u Press centar, odnosno osobi zaduženoj za Odnose sa javnošću BS-a.
Liječnička pomoć
· za pružanje liječničke pomoći na BS-u, za vrijeme trajanja sajamskih priredbi, svakodnevno će u radno vrijeme sajma biti prisutno vozilo i ekipa prve pomoći u zgradi pored ULAZA 1.

Ugostiteljstvo
Ugostiteljske usluge pružaju:

· Restoran GOLUB, koji se nalazi u Paviljonu br.4 (Aukcijska dvorana).
(tijekom trajanja svih sajamskih priredbi)

· Ostali ugostitelji, koji se nalaze na Polju 8B i 8C
(tijekom trajanja Proljetnog i Jesenskog sajma)

VAŽNI KONTAKTI
	Policija
	92
	

	Vatrogasna postrojba
	93
	

	Hitna pomoć
	94
	

	Uprava BS-a (ured direktora)
	+385(0)43 238 840
	

	Odjel marketinga BS-a
	+385(0)43 238 846

               238 844

238 852
	marketing@bj-sajam.hr 

ivana@bj-sajam.hr 

kovacic@bj-sajam.hr             

	Odjel računovodstva BS-a
	+385(0)43 238 850

               238 847
	kraljic@bj-sajam.hr 

	Odjel tehničkog održavanja BS-a
	+385(0)43 238 845
	kidemet@bj-sajam.hr 

	Odjel za odnose sa javnošću BS-a
	+385(0)43 238 843
	tugo.pemper@gmail.com 











